
WordPress基本構造チェックリスト

このチェックリストは、WordPressサイトを構築・運用する際に、その基本構造が適切に設計

されているかを確認するためのものです。初心者の方から実務者の方まで、サイトの健全な成

長とSEO効果の最大化を目指す上で役立つ項目をまとめました。

1. 基本構造の確認

WordPressサイトの土台となる固定ページと投稿の使い分けが適切かを確認します。

• 固定ページと投稿の役割分担: 恒常的な情報（会社概要、サービス紹介など）は固定ペー

ジ、時系列で更新される情報（ブログ、お知らせなど）は投稿で作成されていますか？

• 固定ページ: サイトの主要なナビゲーションを構成するページ（トップページ、会社概

要、お問い合わせ、プライバシーポリシーなど）は固定ページで作成されていますか？

• 投稿: 定期的に更新されるコンテンツ（ブログ記事、ニュース、コラム、実績紹介など）

は投稿で作成されていますか？

• トップページの役割: トップページは固定ページとして設定され、サイトの顔として機能し

ていますか？

• 主要な固定ページの有無: 以下の重要な固定ページが適切に設置されていますか？

• 会社概要（または企業情報）
• サービス/製品紹介

• お問い合わせフォーム
• プライバシーポリシー
• サイトマップ（HTMLサイトマップ）

2. 投稿とカテゴリ設計

投稿コンテンツの分類と整理が適切に行われているかを確認します。

• 投稿の積極的な活用: サイトの更新頻度を保ち、SEOに貢献するために、ブログやお知らせ

などの投稿コンテンツを継続的に追加する計画がありますか？

• カテゴリ設計の原則: カテゴリは以下の原則に基づいて設計されていますか？

• カテゴリ数の最適化: カテゴリは主要なテーマに絞り込まれ、多すぎず少なすぎない数

に抑えられていますか？（目安：5〜15程度）

• テーマごとの整理: 各カテゴリは明確なテーマを持ち、そのテーマに沿った記事のみが

格納されていますか？

• 記事の所属の明確性: どの記事がどのカテゴリに属するかが明確で、迷うことなく分類



できますか？

• カテゴリとタグの使い分け: カテゴリとタグの役割を正しく理解し、適切に使い分けていま

すか？

• カテゴリ: 記事の「大分類」として、サイト構造を構成していますか？

• タグ: 記事の「補助的な分類」として、関連コンテンツを結びつける役割を果たしてい

ますか？

• 階層構造の活用: 必要に応じてカテゴリの階層構造（親カテゴリ・子カテゴリ）を活用し、

情報を整理していますか？

3. SEOとユーザビリティ

サイト構造が検索エンジンとユーザーにとって最適化されているかを確認します。

• サイト構造のシンプルさ: ユーザーが迷うことなく目的の情報にたどり着ける、シンプルで

分かりやすいサイト構造になっていますか？

• ナビゲーションの分かりやすさ: グローバルナビゲーションやフッターナビゲーションが、

サイトの主要なページに適切にリンクされ、ユーザーが直感的に操作できますか？

• URL構造の最適化（パーマリンク設定）: 投稿や固定ページのURLは、内容が分かりやす

く、SEOに有利な形式（例: /%postname%/ ）に設定されていますか？

• 記事一覧ページの自動生成: 投稿された記事が、ブログトップページやカテゴリページで自

動的に一覧表示されるように設定されていますか？

4. よくある構造ミスの回避

陥りやすい構造ミスを避けるための最終確認です。

• 固定ページのみでの運用回避: ブログやお知らせなど、本来投稿で管理すべきコンテンツを

すべて固定ページで作成していませんか？

• カテゴリの増やしすぎ回避: カテゴリが無計画に増えすぎ、情報が分散したり、ユーザーが

混乱したりしていませんか？

• 投稿と固定ページの役割の混在回避: 「ブログ」が固定ページ、「会社概要」が投稿、といっ

たように、それぞれの役割が不適切に割り当てられていませんか？


